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คู่มือส าหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499   
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลช่องเม็ก อ าเภอสิรินธร จังหวัดอุบลราชธาน ี
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน

เป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลช่องเม็ก อ าเภอสิรินธร จังหวัดอุบลราชธานี 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   
9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ไม่มี  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 นาที 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด  0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด  0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  สพจ. ทก. 01  
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11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลต าบลช่องเม็ก อ าเภอสิรินธร จังหวัดอุบลราชธานี  

 โทรศัพท์, โทรสาร 045-251-520 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.   
(ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ
ค าขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 
หมายเหตุขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้
ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดย
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่า
ผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึก
ความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาท ี เทศบาลต าบลช่องเม็ก 
อ าเภอสิรินธร    

จังหวัดอุบลราชธานี 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาท ี เทศบาลต าบลช่องเม็ก 
อ าเภอสิรินธร    
จังหวัดอุบลราชธานี 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 
 

15 นาท ี เทศบาลต าบลช่องเม็ก 
อ าเภอสิรินธร    
จังหวัดอุบลราชธานี 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
 

10 นาท ี เทศบาลต าบลช่องเม็ก 
อ าเภอสิรินธร    
จังหวัดอุบลราชธานี 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 60 นาท ี
 

http://www.dbd.go.th/
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14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์        
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช้สถานที่ตั้งส านักงาน
แห่งใหญ่โดยให้เจ้าของ
ร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์
ลงนามและให้มีพยานลง
ชื่อรับรองอย่างน้อย 1คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 

3) 

ส าเนาทะเบียนบ้านที่
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
ส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่า
หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืน
ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอม
พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที่ส าคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบ
อ านาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถูกต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

7) 

ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือ
หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่าหรือส าเนา
ใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศพร้อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขายหรือให้
เช่าแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่น
วีดิทัศน์ดีวีดีหรือ
แผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการ
บันเทิง) 

8) 

หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจ านวน
เงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้าหน้าที่เพ่ือท าบันทึก
ถ้อยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐานแสดง
จ านวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการค้าอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
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2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลช่องเม็ก อ าเภอสิรินธร จังหวัดอุบลราชธานี 

หมายเหตุ ( หมู่ที่ 3 เทศบาลต าบลช่องเม็ก อ าเภอสิรินธร จังหวัดอุบลราชธานี ๓๔๓๕๐  
โทรศัพท,์ โทรสาร 045-251-520 / เว็บไซต์ www.chongmekmuni.go.th ) 

 

http://www.chongmekmuni.go.th/


ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 ในการจดทะเบียนพาณิชย์แต่ละประเภท  ผู้ขอจดทะเบียนต้องเตรียมค าขอและ
เอกสารประกอบส าหรับการจดทะเบียนเรื่องนั้นๆ ให้ครบถ้วนถูกต้องตามรายละเอียดที่ปรากฏ 
ดังต่อไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 1.1 บุคคลธรรมดา 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน)              
3 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
5 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
6 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี  แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือ
ให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย
กิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐาน
ดังกล่าวแทนก็ได้ 

8 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้า
ปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
4 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

5 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า  

แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่าย หรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือ ให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร  หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิด หรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้า
ปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 

10 กรณีกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
แล้วแต่กรณี 
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 1.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ                     

(กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
5 ส าเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุท่ีประสงค์  

ทุน ที่ตั้งส านักงาน รายชื่อกรรมการ และอ านาจกรรมการ 
6 หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ 
7 ใบอนุญาตท างานของผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
8 ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าวหรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
9 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

11 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

12 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 

       เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียนที่เป็นภาษา ต่างประเทศ (เอกสารตามข้อ (5) และ 
ข้อ (6)) ให้จัดท าค าแปลเป็นภาษาไทยและให้ผู้แปลรับรองความถูกต้องของค าแปลตาม
กฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
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 1.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด 
และบริษัทมหาชนจ ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายก าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
4 หนังสือแต่งตั้งให้เป็นผู้จัดการของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
5 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

6 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
7 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 
 2.1 บุคคลธรรมดา 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

5 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

6 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 2.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
5 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

6 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

7 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า  

แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่าย หรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือ ให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร  หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิด หรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้า
ปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 2.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ (กรณีมอบอ านาจให้

จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
5 ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศกรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอ

เปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศไทย 
5 ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล  (ถ้ามี) 
6 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

7 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

8 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

11 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 2.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด 
และบริษัทมหาชนจ ากัด  
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
4 หนังสือแต่งตั้งให้เป็นผู้จัดการของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
5 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
6 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

7 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

8 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

11 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 3.1 บุคคลธรรมดา 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ยื่นค าขอแทน หรือผู้แทนตาม

ค าสั่งศาล (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม)/ ส าเนาค าสั่งศาล 

(กรณีวิกลจริต, สาบสูญ) 
5 ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งถึงแก่กรรม/

ค าสั่งศาลตั้งผู้จัดการมรดก 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 

 3.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 สัญญาหรือข้อตกลงให้เลิกห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล 
4 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 

 3.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับผิดชอบด าเนินการในประเทศ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
5 ส าเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๐ 

 3.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด 
และบริษัทมหาชนจ ากัด  
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
4 หนังสือแต่งตั้งให้เป็นผู้จดัการของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
5 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1. ส ำเนำบตัรประชำชนเจ้ำของกิจกำร หรือหุ้นส่วนผู้จดักำร (กรณีคณะบุคคล/ห้ำงหุ้นส่วนสำมญัที่มิใช่นิติบุคคล) 
หรือผู้รบัผิดชอบในกำรประกอบกจิกำรในต่ำงประเทศ (กรณีนติิบุคคลต่ำงประเทศ)  

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของกิจกำร  
3. หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ 10 บำท (ถ้ำมี)  
4. ส ำเนำบตัรประชำชนผู้มอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
5. กรณีเจ้ำของกิจกำรมไิด้เป็นเจ้ำบ้ำนสถำนประกอบกำรดังกลำ่ว แนบเอกสำรเพิ่มเตมิ ดังนี ้

5.1 หนังสือยินยอมจำกเจ้ำบ้ำนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน 
5.2 (กรณีเช่ำสถำนท่ี) 
(1) ผู้ให้เช่ำเป็นบุคคลธรรมดำ 
- ส ำเนำทะเบยีนเบียนบ้ำนของเลขท่ีตั้งสถำนประกอบกำร 
- ส ำเนำสญัญำเช่ำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- ส ำเนำบัตรประชำชนผู้ใหเ้ช่ำ (เจำ้บ้ำน) 
(2) ผู้ให้เช่ำมลีักษณะเป็นบริษัท 
- ส ำเนำสญัญำเช่ำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- หนังสือรับรองบริษัท พร้อมลงรำยมือช่ือของผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท 
(3) กรณีกำรซื้ออำคำรชุด/ห้องชุด 
- ส ำเนำโฉนดทีด่ิน/ห้องชุด  

6. กรณีคณะบุคคล/ห้ำงหุ้นส่วนสำมญัที่มิใช่นิติบุคคลให้แนบเอกสำรของผู้เป็นหุ้นส่วนสำมญัที่มิใช่นิติบคุคล,  
7. ส ำเนำบตัรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้เป็นหุ้นส่วน 
 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

  

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียม 

เลขที ่ รายการ 
 

บาท 

๑ คา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีนพาณิชย์ 

 

๕๐ 

๒ คา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ  ครัง้ละ ๒๐ 

๓ คา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกิจ 

 

๒๐ 

๔ คา่ธรรมเนียม ขอให้พนกังานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย์  ฉบบัละ  ๓๐ 

๕ คา่ธรรมเนียมขอตรวจดเูอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย์ของ 
  

 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึง่  ครัง้ละ ๒๐ 

๖ คา่ธรรมเนียมขอให้พนกังานเจ้าหน้าที่คดัส าเนาและ 

  

 

รับรองส าเนาเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย์ 

  

 

ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึง่  ฉบบัละ ๕๐ 

 

เอกสารที่ต้องใช้จดทะเบียนเปลี่ยนแปลง 

1. บตัรประชาชนเจ้าของกิจการ หรือหุ้นสว่นผู้จดัการ (กรณีคณะบคุคล/ห้างหุ้นสว่นสามญัที่มิใช่นิติบคุคล) หรือผู้ รับผิดชอบใน

การประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบคุคลตา่งประเทศ)  

2. ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ  

3. หนงัสอืมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ้ามี)  

อัตราค่าธรรมเนียม  กทม 

- จดทะเบยีนจดัตัง้ใหม ่ฉบบัละ 50 บาท 

- จดทะเบยีนเปลีย่นแปลง ฉบบัละ 20 บาท 

- จดทะเบยีนยกเลกิ ฉบบัละ 20 บาท 

- ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบบัละ 30 บาท 



4. ส าเนาบตัรประชาชนผู้ รับมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  

5. ใบทะเบียนพาณิชย์  

 

 

 

 

เอกสารที่ต้องใช้จดยกเลกิทะเบียนพาณิช 

1. ส าเนาบตัรประชาชนเจ้าของกิจการ หรือหุ้นสว่นผู้จดัการ หรือผู้ รับผิดชอบในการป ระกอบกิจการ ในประเทศกรณีนิติบคุคล

ตา่งประเทศ 

2. ใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแจ้งความ กรณีใบทะเบียนพาณิชย์สญูหาย 

3. ส าเนาเอกสารการสัง่เลกิประกอบกิจการในประเทศ กรณีนิติบคุคลตา่งประเทศ 

4. ส าเนาใบมรณะบตัรของผู้ประกอบกิจการ กรณีผู้ประกอบกิจการถงึแก่กรรม 

5. หนงัสอืมอบอ านาจ (ถ้าม)ี 

6. ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจ (ถ้าม)ี 

 

 

เอกสารที่ใช้กรณีการคัดรับรองส าเนา การขอตรวจเอกสารทะเบียนพาณิชย์์  

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง 

 

มาตรา ๖ ให้ถือกิจการดงัตอ่ไปนีเ้ป็นพาณิชยกิจ ตามความหมายแหง่พระราชบญัญตัินี ้ 

(๑) การซือ้ การขาย การขายทอดตลาด การแลกเปลีย่น  

(๒) การให้เช่า การให้เชา่ซือ้  

(๓) การเป็นนายหน้าหรือตวัแทนค้าตา่ง  

(๔) การขนสง่  

(๕) การหตัถกรรม การอตุสาหกรรม 



(๖) การรับจ้างท าของ 

(๗) การให้กู้ยืมเงิน การรับจ าน า การรับจ านอง 

(๘) การคลงัสนิค้า 

(๙) การรับแลกเปลีย่น หรือซือ้ขายเงินตราตา่งประเทศ การซือ้ หรือขายตัว๋เงิน การธนาคาร การเครดิตฟองซิเอร์ การโพยก๊วน 

(๑๐) การรับประกนัภยั 

(๑๑) กิจการอื่นซึง่ก าหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

[ดพูระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖] 

[ดกูฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙] 

มาตรา ๗ พระราชบญัญตัินีม้ใิห้ใช้บงัคบัแก่  

(๑) การค้าเร่ การค้าแผงลอย/การรับเหมาก่อสร้าง  

(๒) พาณิชยกิจเพื่อการบ ารุงศาสนาหรือเพื่อการกศุล  

(๓) พาณิชยกิจของนิติบคุคลซึง่ได้มีพระราชบญัญตัิหรือพระราชกฤษฎีกาจดัตัง้ขึน้  

(๔) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม  

(๕) พาณิชยกิจของมลูนิธิ สมาคม สหกรณ์  

(๖) พาณิชยกิจซึง่รัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานเุบกษา 

 

มาตรา ๓ ก าหนดให้กิจการตอ่ไปนีเ้ป็นพาณิชยกิจตามความหมายแหง่พระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

(๑) การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเตอร์เน็ต 

(๒) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 

(๓) การให้บริการเคร่ืองเลน่เกมส์ 

(๔) การให้บริการตู้ เพลง 

มาตรา ๑๒ การจดทะเบียนพาณิชย์นัน้ ให้มีรายการดงัตอ่ไปนี ้

(๑) ช่ือ อาย ุเชือ้ชาติ สญัชาต ิและต าบลที่อยูข่องผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

(๒) ช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 

(๓) ชนิดแหง่พาณิชยกิจ 

(๔) จ านวนเงินทนุซึง่น ามาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า 

(๕) ที่ตัง้ส านกังานแหง่ใหญ่ สาขา โรงเก็บสนิค้าและตวัแทนค้าตา่ง 

(๖) ช่ือ อาย ุเชือ้ชาติ สญัชาติ ต าบลที่อยู ่และจ านวนทนุลงหุ้นของผู้ เป็นหุ้นสว่นในห้างหุ้นสว่น และจ านวนเงินทนุของห้างหุ้นสว่น 

(๗) จ านวนเงินทนุ จ านวนหุ้น และมลูคา่หุ้นของบริษัทจ ากดั จ านวนและมลูคา่หุ้นท่ีบคุคลแตล่ะสญัชาติถืออยู ่

(๘) วนัท่ีเร่ิมต้นประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย 

http://www.dbd.go.th/mainsite/index.php?id=1657
http://www.dbd.go.th/mainsite/index.php?id=1662


(๙) วนัขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

(๑๐) ช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ ช่ือสญัชาติ และต าบลทีอ่ยูข่องผู้ โอนพาณิชยกิจให้ วนัท่ี และเหตทุี่ได้รับโอน 

 

 

 

 

มาตรา ๑๓ การเปลีย่นแปลงรายการใดๆ ตามที่ระบไุว้ในมาตรา ๑๒ ก็ดี การเลกิประกอบพาณิชยกิจโดยเหตใุดๆ ก็ดี ให้ยื่นค าขอจด

ทะเบียน ณ ส านกังานทะเบียนพาณิชย์แหง่ท้องที่ ตามแบบทีก่ าหนดในกฎกระทรวง ภายในสามสบิวนันบัแตว่นัเปลีย่นแปลง หรือเลกิ 

[ดกูฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙] 
 

มาตรา ๑๔ เมื่อนายทะเบยีนพาณิชย์ได้รับค าขอจดทะเบียน และเห็นวา่ค าขอนัน้ถกูต้องตามพระราชบญัญตัิ กฎกระทรวง และ

ประกาศซึง่ออกตามพระราชบญัญตัินีแ้ล้วก็ให้รับจดทะเบียนไว้ และให้ออกใบทะเบียนพาณิชย์ให้แก่ผู้ขอ  

ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สญูหาย ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย์ภายในสามสบิวนันบัแตว่นัท่ีสญูหาย  

ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจแสดงใบทะเบียนพาณิชย์ หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ ส านกังานในท่ีเปิดเผยซึง่อาจเห็นได้งา่ย 

 

มาตรา ๑๕ เมื่อได้จดทะเบียนพาณิชย์แล้ว ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจจดัให้มีป้ายช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไว้ที่หน้าส านกังาน

แหง่ใหญ่ และส านกังานสาขา โดยเปิดภายในสามสบิวนันบัแตว่นัที่ได้จดทะเบยีน  

ป้ายช่ือนีใ้ห้เขยีนเป็นอกัษรไทยอา่นได้ง่ายและชดัเจน และจะมีอกัษรตา่งประเทศด้วยก็ได้ ทัง้นี ้ไมว่า่จะกระท าบนแผน่ไม้ แผน่โลหะ 

แผน่กระจก ก าแพง หรือผนงั  

ช่ือในป้ายก็ดี ในเอกสารใดๆ ก็ด ีต้องใช้ให้ตรงกบัช่ือที่จดทะเบียนไว้ และถ้าเป็นส านกังานสาขา ต้องมีค าวา่ “สาขา” ไว้ด้วย 

 

 

 

ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์  

ที่ ๑/๒๕๕๓  

เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
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ตามที ่ได้มีการกระจายอ านาจในการรับจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินคือ เทศบาล และองค์การบริหารสว่นต าบลทัว่ประเทศซึง่มี

จ านวนกวา่ ๗,๗๗๖ แหง่ นัน้ เพือ่ให้ระบบการจดทะเบยีนพาณิชย์เก่ียวกบัเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข

ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์สามารถรองรับส านกังานทะเบียนพาณิชย์ที่มีจ านวนมาก และมีมาตรฐาน

สอดคล้องกบัการจดทะเบียนห้างหุ้นสว่นและบริษัทอนัจะท าให้สามารถเช่ือมโยงข้อมลูทางธุรกิจได้อยา่ง

เป็นระบบโดยภาพรวม ตลอดทัง้สามารถจ าแนกประเภท จดัเก็บ และอ้างองิข้อมลูเก่ียวกบัผู้ประกอบ

พาณิชยกิจได้อยา่งถกูต้อง ครบถ้วน เช่ือถือได้ ส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ จงึมคี าสัง่ ดงัตอ่ไปนี ้ 

ข้อ ๑ ให้ยกเลกิค าสัง่ส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี ๑๓๒/๒๕๔๙ เร่ือง หลกัเกณฑ์และวิธีการ

ก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ลงวนัท่ี ๒๗ กนัยายน พ.ศ. ๒๕๔๙ 

ข้อ ๒ กรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบคุคลธรรมดา ให้ใช้เลขประจ าตวัประชาชนตามกฎหมายวา่ด้วย

การทะเบยีนราษฎร์ เป็นเลขทะเบียนพาณิชย์  

ข้อ ๓ กรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นสว่นจดทะเบยีน บริษัทจ ากดั หรือบริษัทมหาชนจ ากดั ให้ใช้

เลขทะเบียนนิติบคุคลเป็นเลขทะเบียนพาณิชย์ 

ข้อ ๔ กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบคุคลธรรมดาซึง่ไมม่ีสญัชาติไทย หรือห้างหุ้นสว่นสามญั หรือนิติ

บคุคลที่มิได้จดทะเบียนในประเทศไทย หรือนิติบคุคลอื่นนอกจากข้อ ๓ ให้ใช้เลขทะเบียนพาณิชย์ซึง่

ประกอบด้วยตวัเลขทัง้หมดจ านวน ๑๓ หลกั แยกเป็น ๗ สว่น นบัจากซ้ายไปขวา ดงันี ้

       

 

สว่นท่ี ๑  สว่นท่ี ๒  สว่นท่ี ๓  สว่นท่ี ๔  สว่นท่ี ๕  สว่นท่ี ๖  สว่นท่ี ๗  

 

สว่นท่ีหนึง่ มี ๑ หลกั ก าหนดเป็นเลข ๐ แสดงวา่เป็นการจดทะเบยีนท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบของกรม

พฒันาธุรกิจการค้า  

สว่นท่ีสองมี ๒ หลกั หมายถึง จงัหวดัที่เป็นท่ีตัง้ส านกังานใหญ่ของทะเบียนพาณิชย์ ก าหนดเลขจงัหวดัไว้

ตามบญัชี ๑ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีสาม มี ๑ หลกั ก าหนดเลข ๑ หมายถึง การจดทะเบียนพาณิชย์  

สว่นท่ีสี ่มี ๒ หลกั หมายถึง เลขสองตวัท้ายของปีพทุธศกัราชที่จดทะเบียน 

สว่นท่ีห้า มี ๓ หลกั หมายถงึ ส านกังานทะเบียนพาณิชย์ที่ท าการรับจดทะเบียนพาณิชย์ก าหนดเลข

ส านกังานทะเบียนพาณิชย์ไว้ตามบญัชี ๒ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีหก มี ๓ หลกั หมายถึง ล าดบัของการจดทะเบียนพาณิชย์ในแตล่ะปี ก าหนดเลขโดยเร่ิมตัง้แตเ่ลข 
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๐๐๑ เป็นต้นไป 

สว่นท่ีเจ็ด มี ๑ หลกั หมายถงึ เลขส าหรับใช้ในการตรวจสอบความถกูต้อง (Check Digit) ของเลข

ทะเบียนพาณิชย์  

ข้อ ๕ ให้ก าหนดเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ประกอบด้วยตวัเลขทัง้หมดจ านวน ๑๓ หลกั แยกเป็น ๔ 

สว่น นบัจากซ้ายไปขวา ดงันี ้ 

    

 

สว่นท่ี ๑ สว่นท่ี ๒  สว่นท่ี ๓  สว่นท่ี ๔  

   

สว่นท่ีหนึง่ มี ๒ หลกั หมายถึง จงัหวดัทีเ่ป็นท่ีตัง้ส านกังานทะเบยีนพาณิชย์ ก าหนดเลขจงัหวดัไว้ตาม

บญัชี ๑ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีสอง มี ๓ หลกั หมายถงึ ส านกังานทะเบยีนพาณิชย์ ก าหนดเลขส านกังานทะเบียนพาณิชย์ไว้ตาม

บญัชี ๒ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีสาม มี ๒ หลกั หมายถึง เลขสองตวัท้ายของปีพทุธศกัราชที่จดทะเบยีน  

สว่นท่ีสี ่มี ๖ หลกั หมายถงึ เลขล าดบัของค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ในแตล่ะปี ก าหนดเลขโดยเร่ิมตัง้แต่

เลข ๐๐๐๐๐๑ เป็นต้นไป  

ข้อ ๖ กรณีองค์การบริหารสว่นต าบลได้รับการจดัตัง้เป็นเทศบาล ให้ใช้เลขส านกังานทะเบียนพาณิชย์เดิม 

ข้อ ๗ เมื่อได้มีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ข้างต้นไว้แล้ว หากภายหลงัจะได้มีการเปลีย่นแปลงหรือ

แจ้งย้ายส านกังานใหญ่ไปตัง้ ณ ท้องที่อื่นใดก็ให้คงเลขทะเบียนพาณิชย์ที่ออกไว้เช่นเดมิ  

ข้อ ๘ เลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ที่ออกให้ไว้ก่อนมีค าสัง่ฉบบันี ้ให้ถือเป็นเลข

ทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตามค าสัง่ฉบบันี ้ 
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     แบบ ทพ.

(เฉพาะเจาหนาที่)
เลขรับที่ ……………………………………………………………………………….………...
รับวันที่ ……………………………………………………………………………….…………..

[    ]  ส ํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย
[    ]  ส ํานักงานทะเบียนพาณิชย
        อํ าเภอ …………………………………………
        จังหวัด ……………………………………….

ค ําขอจดทะเบียน เลขที่คํ าขอเดิม …………………………………………………………………….….…….
ทะเบียนเลขที่  ………………………………………………………………………..……..

ประเภทคํ าขอ
[    ]  จดทะเบียนพาณิชย (ใหกรอก [1] - [8] สวน [9] - [12] ใหเลือกกรอกตามแตกรณี)
[    ]  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ [    ] [    ] [    ] [    ] [    ]  ตั้งแตวันที่….………………………เปนดังน้ี (ใหกรอกเฉพาะรายการซึ่งประสงคจะขอเปลี่ยนแปลง)
[    ]  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิ  ตั้งแตวันที่…..………………………………………………….(ใหกรอกรายการเฉพาะใน [1] [2]  และ [5])

[1]   ช่ือผูประกอบพาณิชยกิจ………………………...…………………….…………………………อายุ ……..…….... ป  เชื้อชาติ …………………………..……. สัญชาติ  ……………………………………..
        ทีอ่ยูเลขที…่………………..… หมูที่………..….. ตรอก/ซอย……………………………………………. ถนน……………………………….………….……. ตํ าบล/แขวง……….……………………………………….
        อ ําเภอ/เขต………………………………………..…… จังหวัด…………………………………………………… โทรศัพท……….……………..…………………… โทรสาร……………………..………………………………
[2]   ช่ือที่ใชในการประกอบพาณิชยกิจ  ภาษาไทย………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
                                                           ภาษาตางประเทศ (ถามี)……………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..
[3]   ชนิดแหงพาณิชยกิจ                                                                                                                        รหัสสํ าหรับเจาหนาที่

                                                                                                                                                                 
(1) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                           
(2)  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….

                                                                                                                                                                 
(3)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                                 
(4) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

[4]   จ ํานวนเงินทุนที่นํ ามาใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจํ า   จํ านวน………………………..………..……. บาท  (………………………………….…………………………..)
[5]   ทีต่ั้งสํ านักงานแหงใหญ  เลขที…่………….………. หมูที่……………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………………………………..
         ถนน…………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต…………………………………………………………………………………..
         จังหวดั……………………………………………………………………………………. โทรศัพท……………………………………………………………………….. โทรสาร…………………………………..…….……………..
[6]   ช่ือผูจัดการ ………………………………..……………………………………………………..……… อายุ……………..…….ป สัญชาติ……………………………………………… ทีอ่ยูเลขที่…………………………
         หมูที…่……………… ตรอก/ซอย…………..…………………………………………… ถนน…………………………………………………………..…… ตํ าบล/แขวง…………………………………….………………….
       อ ําเภอ/เขต…………………………………………….. จังหวัด……………………………………………………. โทรศัพท……………….………………………. โทรสาร………………………….………………………..
[7]   วันที่เริ่มตนประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย  ตัง้แตวนัที่……………………………………………………………………………………………………………………….………………………...
[8]   วันที่ขอจดทะเบียนพาณิชย …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……….      
[9]   รับโอนพาณิชยกิจนี้จาก ……………………………………………………..…………………………………….………… สญัชาติ …………………………………… ที่อยูเลขที่…………………………………..
        หมูที ่……….…………. ตรอก/ซอย……………………..…………………………… ถนน………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง……………………………………….……………………..
        อ ําเภอ/เขต……………………….………………….. จังหวัด………………..…………………………………. โทรศัพท………………………………………………… โทรสาร……………………………………………..
        ชื่อที่ใชในการประกอบพาณิชยกจิ ……………………………………………………………………………………………………………..โอนเมื่อวันที่ …………………………………………………….……………….
        สาเหตทุีโ่อน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………..
[10] ทีต่ั้งสํ านักงานสาขา  เลขที ่………………………………..… หมูที่ ………………………………………….……… ตรอก/ซอย………………………………………………………….……………………………
        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง……………………………………………………..……………….. อ ําเภอ/เขต………………………….……………………….……………..
        จังหวัด …………………………………………………………………………… โทรศพัท ……………………………………………………………….. โทรสาร……………………………….………………….……….……………
        ที่ตั้งโรงเก็บสินคา เลขที ่………………………………………………. หมูที่ ……………………………………….……. ตรอก/ซอย………………………….………………….………………….………………….
        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง………………………………………………………………………. อ ําเภอ/เขต………………………………………………….…….………….
        จังหวัด …………………………………………………………….……………. โทรศพัท ………………………………………………………………… โทรสาร ………………………………….…………………..…….………..



        ตัวแทนคาตาง  คือ ………………………………….……………………………………………………………………….. ที่อยูเลขที่ …………………………………………………….. หมูที่ …………….………….…
          ตรอก/ซอย  ……………………………………………………………………….. ถนน ……………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………
          อ ําเภอ/เขต …………………………………………………. จังหวัด ………………………………………………….. โทรศัพท ………………………………………………. โทรสาร………………………….…………….
[11]  ช่ือ อายุ เช้ือชาติ สัญชาติ ตํ าบลที่อยู และจํ านวนทุนลงหุนของผูเปนหุนสวน และจํ านวนเงินทุนของหางหุนสวน
          ผูเปนหุนสวนของหางหุนสวน/ผูเปนหุนสวนเขาใหม มีจํ านวน ………………………..คน  ดังนี้

(1) …………………………………………………………………………………………….. อายุ ……………...ป เชือ้ชาติ ……………………………..…… สัญชาติ…………………………………………………………..
ทีอ่ยูเลขที ่…………………………………………………………………………………. หมูที่ ………….……... ตรอก/ซอย…………….……………………………………………………………………………………………
ถนน………………………………………………………………………... ต ําบล/แขวง……..………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………………
จังหวดั ……………………………………………………………………………………….. โทรศัพท …………………………….….…..…..…….. โทรสาร ……………….……………..……………………..……………..
ลงหุนดวย ………………………………………………………. จํ านวน …………………………………………………….บาท (ลงลายมือชื่อ)…………………………………………………………………………..……..
(2)  ……………………………………………………………………………………………. อายุ …………..…..ป เชื้อชาติ …………………………………… สัญชาติ ………………………………………………………..
ทีอ่ยูเลขที่ ……………………………………………………………………………..…… หมูที…่………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………….……
ถนน ……………………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………..…..
จังหวดั ………………………………………………………………………………………… โทรศัพท …………………………………………………… โทรสาร ………………………………………………………..……….…
ลงหุนดวย ………………………………………………………… จํ านวน ………………………………………………….บาท (ลงลายมือชื่อ) …………………………………………………………………………………
(3) ……………………………………………………………………………………………… อายุ ……………...ป เชือ้ชาติ ……………………………….… สัญชาติ……………………………………………………………
ทีอ่ยูเลขที่ ………………………………………………………………………………….. หมูที…่……..…………. ตรอก/ซอย………………….…………………………………………………………………………………….
ถนน ……………………………………………………………………….. ต ําบล/แขวง ………………………………………………………………………. อํ าเภอ/เขต…………………………………….…………………..
จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพท ………………………..……………..…………..โทรสาร ………………….…………………..………………………….…
ลงหุนดวย ……………………………………………………….. จํ านวน …………………………………………………บาท (ลงลายมือชื่อ) ………………………………………………………………..……………...

[12]   จํ านวนเงินทุน จํ านวนหุน และมูลคาหุนของบริษัทจํ ากัด จํ านวนและมูลคาหุนที่บุคคลแตละสัญชาติถืออยู
ทนุจดทะเบยีน ………………………………………………………………………………………บาท แบงออกเปน …………………………………..หุน  มูลคาหุนละ …………………….………………...บาท
สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุน ………………………………………………. หุน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุน ………………………………………….หุน
สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุน ………………………………………………. หุน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุน ………………………………………….หุน

[13]  ผูเปนหุนสวนออกหรือตาย  จํ านวน …………………..คน  ดังนี้  (ใชกรณีขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการตามขอ 11)
(1) …………………………………………………………………………………………..… อายุ ………….……..ป เชื้อชาติ ……………………………………………….. สญัชาติ ………………………..……………….
ทีอ่ยูเลขที่………………………………………………………………………………..……หมูที่ ………………….…. ตรอก/ซอย ……………………………..……………………………………………………………………
ถนน ………………………………………………….…………..……… ต ําบล/แขวง ………………………………………………………….……..……. อ ําเภอ/เขต……………………………………………………………
จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพท …………………………………….……………… โทรสาร ………………………………………………………..…………..
(2) ………………………………………………………………………………….……….… อายุ …………..…..ป เชื้อชาติ ………………………………..…………..……สัญชาติ ………….………………..……………
ทีอ่ยูเลขที่……………………………………………………………………………….…… หมูที่ ………………….. ตรอก/ซอย ……………………………………………………..……………………………………………..
ถนน …………………………………………………….………………… ต ําบล/แขวง ……………………………………………………………..……. อ ําเภอ/เขต………………………………………………………………
จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพท …………………………….……………………… โทรสสาร ………………………………………………………..………..

[14]  อื่น ๆ  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..
         …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..…….
                        ขาพเจาขอรับรองวารายการขางตนถูกตองและเปนความจริงทุกประการ

                                           (ลงลายมือชื่อ)…………………………………………………………………………….ผูประกอบการพาณิชยกิจ
                                                             (…………………………………………..…………………………..)

                                                                    บันทึกนายทะเบียนพาณิชย
รับจดทะเบียน ณ วันที่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

  (ลงลายมือชื่อ)………………………………………..…………………………………นายทะเบียนพาณิชย
                                                            (………………………………………..………………………………..)



      

 
***เฉพาะข้อ 1 – ข้อ 4   กรุณาระบุข้อความภาษาองักฤษ *** 

 

รายละเอยีดเกีย่วกบัเวบ็ไซต์ 

1.  ช่ือผูป้ระกอบการ  (Owner Name)       

2.  ช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ 

     (Company  Name) 

 

3.  ท่ีอยูต่ามใบทะเบียนพาณิชย ์

      (Address) 

 

4.  ช่ือเวบ็ไซต ์ (Website)  

5.  โปรดเลือกหมวดหมู่ของเวบ็ไซต ์

(Type Of  Business) 

 

 

 

 คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ไอที และซอฟแวร์             จดโดเมน/ออกแบบเวบ็ไซต ์               บนัเทิง และนนัทนาการ 

 เกมส์/ของเล่น/ของขวญั/เบด็เตลด็             เคร่ืองมือเคร่ืองใชอุ้ตสาหกรรม         การแพทย ์และสุขภาพ  

 ท่องเท่ียว/จองตัว๋/จองโรงแรม/เช่ารถ                  ออกแบบตกแต่งอาคารและสถานท่ี    การศึกษา 

 การเงิน กฎหมาย บญัชี และใหค้าํปรึกษาอ่ืนๆ   ยานยนตแ์ละอะไหล่                         เคร่ืองมือส่ือสาร/กลอ้ง   

 แฟชัน่/เคร่ืองแต่งกาย/เคร่ืองประดบั                    อาหาร และเคร่ืองด่ืม                          ศิลปะและวฒันธรรม                                                        

 บริการใหเ้ช่าอุปกรณ์ เคร่ืองมือ และเคร่ืองยนต์  เคร่ืองอุปโภค/บริโภคประจาํวนั          ข่าว/ส่ือ/โฆษณา     

 เฟอร์นิเจอร์และอุปกรณ์ตกแต่ง                           อุปกรณ์กีฬา/สนัทนาการ    

 วสัดุก่อสร้าง/เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ก่อสร้าง              ธุรกิจอ่ืน 

6.  ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 

(ระบุขอ้ความเพ่ิมเติมจากขอ้ 5 วา่เวบ็ไซตข์อง

ท่านดาํเนินธุรกิจซ้ือขายสินคา้หรือบริการใด) 

 ขายปลีกสินคา้......................................................................................................      

 ขายส่งสินคา้.........................................................................................................       

 บริการ …………………………………………………………….…………… 

 บริการอินเทอร์เน็ต (Internet Service Provider : ISP)   

  ใหเชาพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Web Hosting) 

บริการตลาดกลางในการซ้ือขายสินคา้หรือบริการ (E-Marketplace) 

7.  ระบบสัง่จอง/สัง่ซ้ือสินคา้ท่ีใช ้  ระบบตะกร้า  ระบบกรอกฟอร์ม  e-Mail   โทรศพัท ์  โทรสาร 

 อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

8.  วธีิการชาํระเงิน  ชาํระเงินแบบออฟไลน์ (โอนเงินผา่นธนาคาร ชาํระเงินทางไปรษณีย ์ชาํระเงินกบัพนกังาน เป็นตน้) 

 ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นบตัรเครดิต  ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นระบบ e-Banking 

 ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นตวักลางชาํระเงิน เช่น PayPal, PaySbuy เป็นตน้   

 อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

9.  วธีิการส่งสินคา้ 
 บริษทัขนส่ง  ไปรษณีย ์  พนกังานส่งสินคา้  Download  e-Mail 

 อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

10.  จาํนวนเงินทุน 

 (ท่ีใชใ้นการทาํพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์) 

 

11.  หมายเลขโทรศพัท ์ (Telephone)  

12.  หมายเลขโทรสาร (Fax)  

13.  e-Mail  (ท่ีใชใ้นการขอรับ Source Code)  

14.  ช่ือผูจ้ดัการ  

15.  สาํนกังานท่ีจดทะเบียน  

 

เอกสารแนบ แบบ ทพ. 
 

เอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์อเิลก็ทรอนิกส์ 

ช่ือผูป้ระกอบพาณิชยกิจ……………………………..................……………..............……ทะเบียนเลขท่ี………………...................…… 

* 1 คําขอ : 1 เว็บไซต 



 
 
 
 
   
 
   
 
 

                              คํ า ร อ ง 
คํารองที่...............................                สํานกังานทะเบียนพาณิชย 
รับวันที่ ......../...................../..........                อําเภอ......................................... 
เรื่อง.........................................................                จังหวัด....................................... 
 

                                                                            เขียนที่...........................................................................
                                                                            วันที่..........เดอืน................................พ.ศ.25.................   
                            ขาพเจา..............................................เชื้อชาติ......................สัญชาติ..............................
ที่อยูเลขที่........................ถนน................................................ตําบล..........................................................
อําเภอ.............................................................จังหวัด................................................................................
ชื่อที่ใชเรียกในการประกอบพาณิชยกิจ....................................................................................................
ไดจดทะเบียนพาณิชยคําขอที่................................................ทะเบียนที่.................................................. 
ขอยื่นคํารองตอพนักงานเจาหนาที่ทะเบียนพาณิชย  ดังตอไปนี้ :- 

   ดวย................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

 หมายเหตุ :-  ใหลงลายมือช่ือผูยื่นคํารองและผูเขียนขางทายคํารองดวย 

            



แบบ ท.พ. 
ปดอากร 
10 บาท 

หนังสือมอบอํานาจ 
 

 

 เขียนที่ ...............................................................  

 วันที่................................................................................................  

 โดยหนังสือฉบับนี้ ขาพเจาขอมอบอํานาจให .............................................................................................................................  

.................................................................................  ซึ่งเปนผูถือบัตร...................................................................................................  

เลขท่ี ................................................................................  ซึ่งออกให ณ ................................................................................................  

.................................................................................  เมื่อวันที่ ..............................................................................................................  

อยูบานเลขที่..............................................................  ตรอก/ซอย ..........................................................................................................  

ถนน ..........................................................................  แขวง (ตําบล) ......................................................................................................  

เขต (อําเภอ)...................................................................................  จังหวัด...........................................................................................  

หมายเลขโทรศัพท ..........................................................................................................................(ของผูรับมอบอํานาจ) เปนผูมาขอยื่น 

จดทะเบียน .............................................................................................................................................................................................  

(พาณิชย, เปลี่ยนแปลง, เลิกพาณิชยกิจ) 

ของ .............................................................................................................................................. ตอนายทะเบียนพาณิชย แทนขาพเจา 

 (ชื่อท่ีใชในการประกอบพาณิชยกิจ) 

ตลอดจนใหมีอํานาจแกไขถอยคําหรือขอความใดๆ ในคําขอจดทะเบียนไดทั้งส้ิน และใหมีอํานาจรับทราบคําส่ังจากนายทะเบียนพาณิชย
แทนขาพเจาดวย 

 ขาพเจาขอรับผิดชอบซึ่งอาจจะมีขึ้นเนื่องจากการรับมอบอํานาจนี้โดยสิ้นเชิง 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูรับมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................พยาน 

 (.............................................................................. ) 
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